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Funktionars-PM

Sprintcupen (deltivling)
Salomonruschen och Varbystafetten
Hoga Kusten Ski Tour (deltivling)

Allman information

Vilka som &r funktiondrer och vem som ar huvudansvarig for respektive funktion framgar i det
dokument som mejlas ut via SportAdmin. Den som ar huvudansvarig har i uppgift att kalla till ett
planeringsméte eller pa annat satt kommunicera med sina funktionérer, tex. via Supertext etc.

Huvudansvarig for varje funktion blir alltid kallad till ett tavlingsmote av den som ar Tavlingsledare.

Ovrig information om tévlingen hittar du pad www.varby.nu

Sprintcupen (deltadvling) och Héga Kusten Ski Tour ar kvallstavlingar
Det ar en mindre servering, ta stod i anteckningar som ar relevanta nedan. Men det ar enbart
servering/forsaljning av ett mindre utbud av fika, kaffe/kaka och saft, dricka/godis.

Salomonruschen och Varbystafetten — se nedan!

Att gora infor tavling

1. Som ansvarig for serveringsgruppen pa Varby sammankallar du gruppen, organiserar och ser
till att allt kring serveringstillfallet fungerar och flyter pa.

2. Serveringsuppdraget inkluderar allt som serveras sa bade grill, café, extra bord och att
toaletterna i stugan halls rena med témda papperskorgar och pafyllda papper.

Hur det har fungerat tidigare — kan vi lara oss av tidigare tavling?
En lista 6ver hur mycket som gick Gt forra tdvlingen hos XXX

Det finns dven en utvdrdering 6ver ldrdomar att ta med sig till denna tévling.

Vad ska serveras
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Detta bestammer du och gruppen tillsammans. Ett bas-utbud brukar inkludera hamburgare och
korv, hembakat fika, toast och semlor. Bestdm med din grupp och férankra med tavlingsgruppen
(tévlingsledare och de som &r ansvariga for olika stationer — du kommer att fa en inbjudan till mote)

Det som ska bakas, t ex langpannekakor —bakas oftast av de funktionadrer som inte kan delta. Da
kontaktar du dem och ber dem baka 6nskad mangd och méarka med tavling, namn och
innehallsforteckning. (se dven bilaga forslag meddelande till de som ska baka). Finns inga
funktionarer som inte kommer, sa fordelas bakningsuppdraget ut i gruppen.

Annat fika sasom t ex semlor kan képas till bra pris av t ex Graddat i Norr. Hon brukar dven kunna
fakturera Varby. Koordinera ev. med Ovriga ansvariga for servering pa andra tavlingar.

Inhandling

Till eventet ansvarar du for att handla det som ska handlas. Du (eller nagon du delegera till) kan
handla pa Willys (hittills har de haft bast priser) eller pa ICA. Dar har vi maojlighet att fakturera. Det
gar dven att handla pa andra stédllen — men da far du lagga ut for kostnaden och far tillbaka det da du
lamnar in kvitto. Kontakta foreningens kassor.

Du ansvarar aven for att inhandla férbrukningsvaror sasom papperstallrikar, servetter, muggar,
assietter, hamburgerfickor osv Kontrollera dock forst i Varby-stugans skap for forbrukning och i
koket vad som redan finns. Alloffice brukar ha bra priser for detta. De kan ocksa fakturera.

Leverans upp till stugan av inkdpt storhandling eller bulkigt material

Om du kontaktar ndgon i spargruppen kan de oftast hjalpa till att kora upp handlingen till stugan.

Innan tavlingsstart/Under tavling

Oppettider
Overvig om ni vill sdtta fasta dppettider. Kolla mot férsta och sista start och férankra med
tavlingsledningen.

Caféet

Det behovs 3-5 personer i cafédelen beroende pa tid pa dagen och vad som serveras. Nar det ar
intensivast behovs alla personer for da blir det snabbt ké och ska g& undan. Det behdvs t ex Nagon
som gor semlor och som fyller pa. Nagon som torkar bord, fixar med badrummen och diskar undan.
Nagon som tar betalt. Ndgon som skoter korv och skéter toast. Naturligtvis kan man rotera pa
uppgifterna.

Det behdvs rejalt med QR-koder och prislistor. Kom ihag att dven lagga en prislista inne i
forsaljningssidan sa att den som ska ta betalt snabbt ser priserna.
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Stall ut ett par sopkorgar som snabbt kan témmas under dagens gang och underlatta att det halls
rent i stugan.

Det finns ett stort mackjarn som fungerar jattebra till stora tavlingar.

Fikabord utomhus

Har behdvs 1person —kan ev. vara del av grill-upplagget.

Grillning

Det behovs minst 4 personer i hogtryck och gérna nagon till som kan hjalpa till att torka undan,
hamta saker och skota logistik. Det kan fordelas t ex med en person for hamburgerbrod och
betalning och tva till tre personer pa grillen.

Stam av om det finns nagon i féreningen som har en stor grill att lana ut till Varby. De som kor
skotrar och sparmaskin kan hjalpa till att kdra upp grillen.

Stora grillredskap finns i koket.

De tre stora hopfallbara borden som star i stugan kan anvandas till grillserveringen / serveringen ute.
Det kan vara en trevlig idé att kdpa pappersdukar att Idgga pa dem eller kanske vaxduk som ar
avtorkbar. (Det blir soligt pa bordet med ketchup och senap).

Ett separat fristdende bord for hamburger-tillboenor underlattar for att kon flyter pa.

Det finns dven en stor gasoldriven wok i uteférradet som dock behdver ses 6ver innan anvandning.
Se till att starta upp grillen i god tid. Ni vill hinna grilla pa ett lager hamburgare att ha pa
varmhallning da rusningen kommer. T ex vid forsta start 10:30 kan man garna starta upp redan kl 9.
Se till att det finns tydligt uppmarkt skrap-hantering och burk/dricka-atervinning. Plastade skyltar

med "Sopor” och "PET-/flaskor” ska finnas tillgangliga i koket i Varby stugan.

Skyltar och pinnar for att styra upp atervinning och grill-ko ska finnas i forradet — om inte be om att
det blir framtaget till tillfallet. Hellre for manga listor och QR-koder an for fa.

Skotsel av toaletter i stuga och omkladningsrum

Pappershanddukar och toalettpapper finns i férbrukningsskapen utanfor koket. (man maste ha
koden till hanglaset) For att 6ppna hallaren till pappershanddukarna anvands dden lilla nyckeln som
hanger i stadskapet.

Schema och tider

Det kan vara bra att fordela sa att nagra kommer tidigt och hjalper till att satta upp allt och
forbereder mackor, semlor och ev. mat. De som inte kommer tidigt far istdllet stanna sent och hjalpa
till att stada undan i koket.
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Efter tavling

Stadning av koket

Serveringsgruppen ansvarar for att stada koket och tomma kylen. Om ev. annan tavling eller aktivitet
ar snart darefter kan man komma 6verens och se vad som kan anvandas till senare tillfalle. Samma
géller for det som blivit ver i form av mat och fika. Det som inte anvands kan foras till nasta tillfalle.

Stadning av stugan

Stadgruppen tar vid och stadar resterande stuga. De skoter dven att forsla undan sopor och
pantatervinningen. Nyckel till soptunnan nere pa parkeringen hanger ocksa i stadskapet.
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