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Funktionars-PM

Nummerlappar

Sprintcupen (deltivling)
Salomonruschen och Varbystafetten
Hoga Kusten Ski Tour (deltiavling)

Allmén information

Vilka som &r funktiondrer och vem som ar huvudansvarig for respektive funktion framgar i det
dokument som mejlas ut via SportAdmin. Den som ar huvudansvarig har i uppgift att kalla till ett
planeringsmote eller pd annat satt kommunicera med sina funktionéarer, tex. via Supertext etc.

Huvudansvarig for varje funktion blir alltid kallad till ett tavlingsmote av den som ar Tavlingsledare.

Ovrig information om tévlingen hittar du pd www.varby.nu

Att gora infor tavling
Delta i tavlingsmotet och ha dialog med Tidtagningsgruppen

o Deltaitavlingsmoten via teams

o GOr en supertextgrupp sa snart som maojligt med de som ska ingd i nummerlappsgruppen
under tavlingen. Kolla sa att de kan vara med bade nagon dag innan (for plockning), samt
under tavlingarna.

o Ldsgédrnaigenom bade inbjudan och PM mm, dd manga féreningar kommer med fragor pa
tavlingsdagen.

o Ha dialog med Tidtagningsgruppen/sekretariatet vad géller vastnummer, startlistor och
plocklistor.

o Listorna mailas till ansvarig i nummerlappsgruppen. Den maste kunna dra ut listorna och ta
med till Varby.

o Kolla var och hos vem man kan hamta upp chipladan?
o 1-2 dagarinnan tavlingen, beroende pa om start/plock listorna &r klara.

* Hamta vastarna i kladforradet i varbystugan (nyckel behovs) och ta dem med till den nedre
baracken (nyckel behdvs dven har).

* placera ut vastarna i ca 20 hogar pa borden. Ta bara fram sa manga som behovs till
tavlingen.
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* ta en plocklista for en forening och plocka och koppla ihop vast och chip efter plocklistan
till resp forening.

*|lagga dem i lador eller i pasar, beroende pa hur manga de ar.

*skriv féreningens namn pa ett papper och tejpa fast pa locket eller skriv direkt pa pasen)
lagg i vastarna, samt lagg i plocklistan.

Stall alla lador/pasar pa bordet for utlamning pa tavlingsdagen

Lat resterande vastar ligga kvar pa borden, men man kan med fordel ldgga ihop dem lite.
Anvands de inte behdver man ju inte ta hem och tvatta dem sedan, men man behdver ha
dem for att kunna veta att man fatt in alla efter tavlingen.

Forbered garna 2 olika papper med strykningar och efteranmalningar dar man kan fylla i
vastnummer, namn, klass och forening for att kunna lamna vidare till sekretariatet.

Innan tavlingsstart/Under tavling

o

Vara pa plats i god tid for att kunna goéra ev strykningar och efteranmalningar som kommit in
tidigt under morgonen, samt bérja dela ut vastarna till féreningarna. Brukar sta i PM for
tavlingen fran vilken tid foreningarna kan borja hamta ut vastarna.

Om man fatt strykningar innan féreningen hamtat ut sina vastar (brukar komma via Varbys
mail som sekretariatet far) plockar man ut den véasten fran ladan och stryker den fran deras
plocklista, samt skriver ner strykningen pa ett papper ( nr, namn, klass & férening) som man
sedan gar upp med till sekretariatet i god tid innan start.

Om féreningen kommer med en strykning samtidigt som de vill himta ladan, sa gér man
samma sak- dvs tar ut vasten och stryker den pa plocklistan och skriver upp strykningen till
sek. innan man ger dem ladan.

Efteranmalningar- kolla med sek. hur sent ni kan ta emot efteranmalningar.

* kolla startlistan om det finns vakanta platser till den aktuella
klassen.

* skriv upp vilket vast och chip nummer den far, samt namn, klass, forening och tid. (Detta
ska upp till sekretariatet) plocka vasten och chipet efter det nummer den far och ge till den
tavlande.

Lamna alla strykningar och efteranmalningar upp till sekretariatet |6pande.

Tavlingsstart, stall fram trastallningen for sortering av vastar i malfallan, samt lador for
chipen.

Alltid bra att ha en funktionar inne i baracken under tavlingen. (Man kan turas om) Dels for
sena hamtningar av vastar eller de som |dmnar in vastar fran ladorna som lamnats ut till
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foreningarna och for sortering av vastar och chip som kommer in |6pande efter
malgang.

Ta av vastar och chip i malfallan och sortera vastarna i 10 tal pa stéllningen.

Under tavlingens gang forsoker man kontinuerligt ga in med vastar och chip och sorterar in
dem direkt, sa att man vet efter tavlingens slut att man fatt in allt.

*saknar man nagon vast gar man runt och kollar sa inga lador eller pasar ligger kvar ute med
vastar i alt. kolla i startlistan vem som hade numret och kan da efterlysa den via tex
speakern.

Efter tavling

o

o

Kolla vem som ska ta hand om chipladan alt vem den ska lamnas till.
Tvattning av vastar.

* oftast behover man inte tvatta knattarnas vastar efter varje tavling, kanske inte heller K/T
7-10. Man fa se hur svettiga och blota de ar.

Dela upp vastarna sa att alla tvattar lite var. Sortera hemma i nummerordning.

Bestdm en dag da alla ska ha tvattat klart och boka en dag/tid da ni samlas i Varby och
sorterar in allt i ladorna igen.

Ta upp ladorna till kladférradet.

Stada och lamna baracken snygg iordning infor nasta tavling.
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